Smernica o verejnom obstaravani ¢. 01/2020

a o postupoch zadavania ziakaziek podl’a ustanoveni zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstaravani a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
v podmienkach verejného obstaravatel’a
obce Herlany

Ucel Smernice

Utelom ,,Smernice o verejnom obstaravani & 01/2020 a o postupoch zadavania zikaziek
podla ustanoveni zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych ziakonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,zikon o verejnom
obstaravani“ alebo aj ako ,,ZoVO*) v podmienkach verejného obstaravatela obce
HerPany (d’alej len ,,Smernica*®) je stanovenie ukonov verejného obstaravatel’a
aurcenych zamestnancov verejného obstaravatePa alebo externych subjektov,
poverenych  zabezpeCovanim procesu verejného obstaravania  smerujucich
k zabezpeceniu pripravnej etapy verejného obstaravania a k zabezpeceniu prislusnych
postupov zadavania zakaziek na dodanie tovaru, uskutonenie stavebnych prac
a poskytnutie sluZieb a urcenie povinnosti pri zabezpecovani a uskuto¢iovani postupov
zadavania zakaziek podPla ustanoveni zakona o verejnom obstaravani a iprava postupu
zadavania zakazKky s nizkou hodnotou a zadavania zakaziek na ktoré sa vztahuju
vynimky uplatnenia postupov zadavania zakazky podla zakona o verejnom obstaravani
(d’alej ako ,,zakazka s malou hodnotou*) .

Zadavanie zakazky s nizkou hodnotou nema v zakone o verejnom obstaravani upraveny
konkrétny proces a postup zadavania, preto proces a postup zadavania a zadania
zakazKky s nizkou hodnotou. Verejny obstaravatel’ je vSak v zmysle zikona o verejnom
obstaravani povinny uskutocnit’ zaddvanie zakazky s nizkou hodnotou za dodrZania
zakladnych principov verejného obstaravania so zohladnenim hospodarnosti
a efektivnosti a za podpory hospodarskej sit’aze, a uplatnit’ povinnosti spojené so
zadavanim azadanim zikazky s nizkou hodnotou stanovené v zakone o verejnom
obstaravani.

Pri zadavani zakaziek s malou hodnotou verejny obstaravatel’ nie je povinny uplatnit’
postupy uvedené v zakone o verejnom obstaravani a dané¢ zakazky s malou hodnotou
moZu byt zadané priamo konkrétnemu hospodarskemu subjektu, pokial’ poskytovatel’
finanénych prostriedkov na obstaranie daného predmetu zikazky s malou hodnotou
nestanovi v pokynoch, v zmluve o NFP alebo v metodike konkrétny postup zadavania
zakazky s malou hodnotou.

Téato Smernica je prednostne zamerana na urcenie povinnosti verejného obstaravatel’a
stanovenych prisluSnymi ustanoveniami zikona o verejnom obstaravani a na urcenie
povinnosti zamestnancov verejn¢ho obstaravatela alebo externych subjektov,
poverenych zabezpeCovanim procesu verejného obstaravania pri zadavani zakaziek
s nizkou hodnotou a na urcéenie povinnosti spojenych so zadiavanim a zadanim zakaziek
na ktoré sa vzahuju vynimky z uplatnenia zakona o verejnom obstaravani.

Strana 1z 28



Verejny obstaravatel’ je v zmysle zakona o verejnom obstaravani a podl’a tejto Smernice
povinny pri zaddvani zdkaziek s nizkymi hodnotami uplatnit’® v celom rozsahu
ustanovenie § 117 zakona o verejnom obstaravani, ktoré deklaruje povinnost’ pri
zadavani zakaziek s nizkou hodnotou postupovat’ tak, aby vynaloZené naklady
na predmet zikazKky boli hospodiarne a je povinny zabezpelit’ dodrZanie principu
rovnakého zaobchadzania a nediskriminacie.

Ak verejny obstaravatel’ vyzve na predloZenie ponuky viac hospodarskych subjektov,
je povinny zabezpe€it’ dodrzanie principu rovnakého zaobchadzania a nediskriminacie
a zdokumentovat’ cely priebeh verejného obstaravania tak, aby vSetky ukony boli
preskimate’né ato bez ohPadu na pouzité prostriedky komunikacie, sposob
financovania predmetu zakazky, vSetko v sulade s principom transparentnosti.

Smernica stanovuje a upravuje postup aproces zadavania zakaziek s nizkymi
hodnotami, ktoré si/nie si beZne dostupné na trhu, vSetko v silade s ustanoveniami
zakona o verejnom obstaravani a scielom zabezpecit’ dany postup a proces ich
zadavania za dodrZania vSetkych principov verejného obstaravania so zohPadnenim
hospodarnosti a efektivnosti a so zohPadnenim potrieb na obstaravané predmety
v podmienkach verejného obstaravatela .

Smernica stanovuje aj postup zadavania a zadania zakaziek, na ktoré sa podl’a § 1 ods.
14 nevtahuje zakon o verejnom obstaravani, priCom zadavanie a zadanie tychto
zakaziek musi byt zabezpecené hospodarne a efektivhe a po ich zadani musia byt
splnené informacné povinnosti o ich zadani stanovené v zakone o verejnom obstaravani.

Smernica je zaviizna pre vSetkych zamestnancov verejného obstaravatel’a a pre externé
subjekty, ktoré budu poverené zabezpecovanim pripravnej etapy zadavania zakaziek
a zabezpecCovanim procesov a postupov verejného obstaravania, a pre externé subjekty
a hospodarske subjekty, ktoré sa akymkol’'vek spésobom (napr. trhovymi konzultaciami,
stanoviskami, spracovanim projektovej dokumentacie a/alebo VV a pod.) budu podielat’
na zabezpeceni procesov a postupov zaddvania zakaziek podl’a zikona o verejnom
obstaravani na ziaklade osobitne uzatvorenych dohdd/zmluv s verejnym obstaravatel’om,
ktorych predmetom je zabezpefenie zadavania zdkaziek v mene/a alebo v prospech
verejného obstaravatela.

Clanok I.
Vseobecné ustanovenia

Obec Herlany je podla § 7 ods. 1 pism. b) zdkona o verejnom obstaravani verejnym
obstaravatelom. Verejny obstaravatel’ je vzmysle § 10 zakona o verejnom obstardvani
povinny pri zadavani zakaziek, koncesii a pri sutazi ndvrhov postupovat’ podla zidkona
o verejnom obstaravani.

Zakon o verejnom obstaravani upravuje zadavanie zdkaziek na dodanie tovaru, zékaziek

na uskutoc¢iiovanie stavebnych prac, zakaziek na poskytnutie sluzby, sitaz navrhov ako aj
spravu vo verejnom obstaravani.
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Verejny obstaravatel’ je povinny pri zaddvani zékaziek v prislusnych postupoch zaddvania
zékaziek uplatiovat’ zakladné principy verejného obstaravania podla § 10 zakona o verejnom
obstaravani, ktorymi st:

- princip rovnakého zaobchadzania,

- princip nediskriminacia hospodarskych subjektov,

- princip transparentnosti,

- princip proporcionality,

- princip hospodérnosti a efektivnosti
a podporovat’ spravodliva hospodarsku sit'az, odstranit’ akykol'vek konflikt zdujmov prijatim
relevantnych opatreni, a zabezpecit' vSetky podmienky a opatrenia, aby nedochadzalo
k naruSeniu hospodarskej sttaze, vSetko za dodrziavania ostatnych platnych pravnych
predpisov a tejto Smernice.
Priprava a zadavanie zakaziek, koncesii a sit'aze navrhov, vratane ich klasifikacie podl'a § 5
ods. 1 zdkona o verejnom obstardvani a zadavanie a zadanie ,,zékazky s malou hodnotou*
(vynimka z postupov zadévania zdkaziek podl'a zdkona o verejnom obstaravani - § 1 ods. 14),
sa nesmu realizovat' so zamerom nedovoleného uplatnenia vynimky z tohto zdkona alebo
naruSenia hospodarskej sutaze bezdoévodnym zvyhodnenim alebo znevyhodnenim urcitych
hospodarskych subjektov. Verejni obstaravatelia a obstardvatelia su povinni prijat’ potrebné

opatrenia na zabezpecenie primeraného a véasného plnenia svojich uloh, ktoré vyplyvaja
z osobitnych predpisov a ktoré su zaroveil v sulade s pravidlami verejného obstaravania.

Clanok II.
Definicia zakladnych pojmov

Hospodarsky subjekt - § 2 ods. 5 pism. a) zakona o verejnom obstardvani

- fyzickd osoba, pravnickd osoba alebo skupina takychto osob, ktord na trh tovar ,
uskutociiuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu.

Zaujemca - § 2 ods. 5 pism. b) zdkona o verejnom obstardvani

- hospodarsky subjekt, ktory ma zaujem o tcast’ vo verejnom obstaravani.
Uchadzac - § 2 ods. 5 pism. c¢) zdkona o verejnom obstaravani

- hospodarsky subjekt, ktory predlozil ponuku.
Subdodavatel’ - § 2 ods. 5 pism. e) zdkona o verejnom obstaravani

- hospodarsky subjekt, ktory uzavrie alebo uzavrel s tspesnym uchadzacom pisomnu
odplatnti zmluvu na plnenie urcitej Casti zdkazky alebo koncesie.

Zakazka - § 3 zakona o verejnom obstardvani
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- zékazka na ucely tohto zdkona je odplatnd zmluva uzavretd medzi jednym alebo
viacerymi verejnymi obstaravatelmi alebo obstardvateI'mi na jednej strane a jednym
alebo viacerymi GspeSnymi uchddzami na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie
tovaru, uskutocnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

Predpokladana hodnota zakazky - pravidla vypoctu - § 6 zdkona o verejnom obstaravani

Predpokladand hodnota zékazky sa urcuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty (d’alej aj ako
,PHZ) s cielom ustanovenia postupu verejného obstaravania podl'a financnych limitov.

Verejny obstaravatel’ urc¢i predpokladani hodnotu zdkazky na zéklade udajov a informacii
o zakazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky. Ak nema verejny obstaravatel’
takéto udaje k dispozicii, uréi predpokladanii hodnotu na zaklade udajov =ziskanych
prieskumom trhu s pozadovanym plnenim, pripravnou trhovou konzultaciou s vopred
uréenymi hospodarskymi subjektmi, alebo na zdklade udajov ziskanych inym vhodnym
sposobom.

Predpokladand hodnota zdkazky je platna v Case zacatia postupu zadavania zakazky
(odoslanie vyhlasenia verejného obstaravania, vyzvy na predlozenie ponuky a pod).

Verejny obstaravatel’/ alebo nim poverend osoba, zabezpeci pre urcenie predpokladanej
hodnoty zékazky prieskum trhu ak to bude mozné a hospodarne, a vysledok prieskumu trhu
bude podkladom pre vypocet a stanovenie predpokladanej hodnoty zakazky konkrétneho
obstaravané¢ho predmetu zédkazky.

V pripade zadavania zdkaziek s nizkou hodnotou sa nevylucuje, aby vysledok prieskumu trhu
ktory bol urceny prednostne pre vypocet predpokladanej hodnoty zakazky bude mozné vyuzit
ako podklad na vyber GspeSného uchadzaca, ato vzdy vyhradne za predpokladu Ze sa na
zéklade poskytnutych informacie vramci uskutoCnené¢ho prieskumu trhu potvrdi
predpokladana hodnota zédkazky zodpovedajuca zédkazke s nizkou hodnotou a uvedené nebude
v rozpore s ustanoveniami zdkona o verejnom obstaravani v suvislosti s finanénym limitom
uréenym pre zékazky snizkou hodnotou apokial to umoziuji prislusne pokyny
poskytovatel'ov finan¢nych prostriedkov ak predmet zdkazky bude financovany aj z inych
zdrojov ako zo zdrojov verejného obstaravatel’a.

Pri zadavani zakazky na uskutoc¢nenie stavebnych prac bude predpokladana hodnota zédkazky
urcend vzdy projektantom - autorom projektu, ktora bude podla potreby aktualizovand v Case
zadavania zékazky a jej aktualizacia bude potvrdena autorom projektu alebo inou osobou,
ktord je v danej oblasti odbornikom ak je to relevantné, alebo inym sposobom podla tejto
Smernice.

Pri ur¢ovani predpokladanej hodnoty zakazky sa zohl'adnia potreby verejného obstaravatel’a,
plan verejného obstaravania, vSetko so zohladnenim na schvaleny rozpocet verejného
obstaravatela alebo na zabezpecenie financovania daného predmetu zakazky.

Za vypocet a urcenie predpokladanej hodnoty zakazky, ktora tvori podklad pre vyber
postupu zadavania zakazky vo vizbe na urceny finanény limit zodpoveda verejny
obstaravatel’, pokial’ stanovenim predpokladanej hodnoty zikazky nepoveri ina osobu,
pricom zodpovednost’ verejného obstaravatePa za urcenie predpokladanej hodnoty
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zakazky tymto nie je dotknutia. Stanovenie predpokladanej hodnoty zakazky inou
osobou vZdy verejny obstaravatel’ potvrdi a odsuhlasi.

Urcenie predpokladanej hodnoty predmetu zakazky a spdsob jej vypoctu tvoria sucast’ obsahu
kompletnej dokumentacie z verejného obstardvania, ktoru je povinny verejny obstaravatel
evidovat’ a archivovat’ v zmysle zakona o verejnom obstaravani.

Socidlne hPadisko - § 10 ods. 7 zakona o verejnom obstaravani

Verejny obstaravatel’ je povinny v kalendarnom roku, v ktorom zacal alebo realizoval
najmenej 10 verejnych obstaravani (okrem zakaziek s nizkou hodnotou) najmenej v 6 %
z tychto obstaravani pouzit’ socialne hPadisko v opise predmetu zakazky ako osobitnu
podmienku zmluvy alebo ako kritérium na vyhodnotenie ponuk.

Podmienka pre uzavretie zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej dohody - § 11 ods. 1
zékona o verejnom obstaravani

- verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ nesmie uzavriet’ zmluvu, koncesnit zmluvu alebo
ramcovu dohodu s uchadzacom alebo uchadza¢mi, ktori maji povinnost’ zapisovat’ sa
do registra partnerov verejného sektora a nie su zapisani v registri partnerov verejného
sektora, alebo ktorych subdodavatelia alebo subdodévatelia podla osobitného
predpisu, ktori maji povinnost’ zapisovat’ sa do registra partnerov verejného sektora a
nie su zapisani v registri partnerov verejného sektora.

Uvedené sa nevztahuje na rdmcovli dohodu, ktorti uzatvéarajii s verejnym obstaravatelom
alebo obstardvatelom vylu¢ne dvaja alebo viaceri uchadzaci, ktori su fyzickymi osobami
a ktora sa tyka poskytovania sluzieb.

Osobitny predpis — Zakon ¢. 315/2017 Z. z. o registri o registri partnerov verejného
sektora a o zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len ,,zdkon o registri PVS*

Zakon o registri PVS upravuje:

- zriadenie Registra partnerov verejného sektora, urenie Registrového sudu, definiciu
partnera verejného sektora, zapisované udaje do Registra PVS, definiciu opravnenych
0osOb vykonat zapis do Registra PVS, sankcie za poruSenie povinnosti zdpisu do
Registra PVS a odkazy na iné prislusné zdkony, ktoré definuju pojmy ako je kone¢ny
uzivatel vyhod ainé suvisiace inStitity vo védzbe na Register PVS a povinnosti
suvisiace so zapisom do tohto Registra..

Partnerom verejného sektora — podla zidkona o registri PVS sa rozumie apre ucely
zaddvania zakaziek a uzatvarania zmliv, ktoré budi vysledkom vereného obstaravania podl'a
zékona o verejnom obstaravani:

- fyzicka osoba alebo pravnicka osoba, ktora nie je subjektom verejnej spravy
(subjekt verejnej spravy definovany Vv samostatnom predpise

§ 3 ods. 1 zdkona &. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy
a o zmene a doplneni niektorych zédkonov.)

Strana 5z 28


https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2016/315/20170201#poznamky.poznamka-1
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2016/315/20170201#poznamky.poznamka-1
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2004/523/#paragraf-3.odsek-1
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2004/523/#paragraf-3.odsek-1
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2016/315/20170201#poznamky.poznamka-1

a

ktora prijima financné prostriedky zo Statneho rozpoctu, z rozpoctu Statneho
ucelového fondu, z rozpoctu verejnopravnej institicie, z rozpoctu obce, z rozpoctu
vyssiecho uzemného celku, z eurdpskych Strukturdlnych a investiénych fondov,
od pravnickej osoby zriadenej zakonom, od pravnickej osoby, ktord je uplne alebo
z vicsej Casti financovana Statom, obcou, vy$§im tzemnym celkom alebo pravnickou
osobou zriadenou zadkonom, ktora je kontrolovand Statom, obcou, vyS§im uzemnym
celkom alebo pravnickou osobou zriadenou zakonom alebo v ktorej §tat, obec, vyssi
uzemny celok alebo pravnicka osoba zriadena zakonom vymenuva alebo voli viac ako
polovicu clenov jej riadiaceho organu alebo kontrolného organu, od zdravotnej
poist'ovne alebo prijima $tatnu pomoc alebo investi¢ni1 pomoc,

ktora uzatvara zmluvu, ramcovua dohodu alebo koncesni zmluvu podPa
osobitného predpisu- podl’a zakona o verejnom obstaravani,

ktora priamo alebo prostrednictvom d’alSich osob dodava osobam /podl’a prvého
az piateho bodu - § 2 ods. 1 zdkona o registri PVS) tovary alebo sluzby (rozumeju
sa sluzby a stavebné prace) alebo nadobtida od nich majetok, prava k majetku alebo
iné majetkové prava a stiCasne vie alebo ma vediet, Ze flou poskytované plnenia alebo
nadobudany majetok, prava k majetku alebo iné majetkové prava

pricom:

partnerom verejného sektora je osoba podl'a bodov 1 a 2 a 3 ktorej maju byt

jednorazovo poskytnuté financné prostriedky prevySuji sumu 100 000 eur alebo
v uhrne prevysSuju sumu 250 000 eur v kalendarnom roku, ak ide o opakujuce
sa plnenie; to neplati, ak vySku Statnej pomoci alebo investicnej pomoci nemozno
v Case zapisu do registra urcit’

Kone¢nym uzivatel’om vyhod ktory sa zapisuje do registra partnerov verejné¢ho sektora - je
fyzickd osoba podla osobitného predpisu - § 6a zdkona ¢. 297/2008 Z. z. o ochrane pred
legalizaciou prijmov z trestnej ¢innosti a o ochrane pred financovanim terorizmu a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni zakona ¢. 315/2016 Z. z.

Podmienky tcasti vo verejnom obstaravani - prisluSné ustanovenia zakona o verejnom
obstaravani:

§ 32 - Osobné postavenie

§ 33 - Finan¢né a ekonomické postavenie

§ 34 - Technicka sposobilost’ alebo odborné spdsobilost’
§ 35 - Systém manaZérstva kvality

§ 36 - Systém environmentalneho manazérstva

§ 36a Vyhradené zakazky
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Podlimitné zakazky bez vyuzitia elektronického trhoviska v zmysle § 112 az 1 zékona
o verejnom obstaravani

- verejny obstardvatel vyhlasuje verejné obstaravanie uverejnenim  vyzvy
na predkladanie ponuk vo Vestniku verejného obstaravania

- verejny obstardvatel moze rozdelit zdkazku na samostatné casti. Vo vyzve
na predkladanie ponuk verejny obstaravatel’ urci velkost’ a predmet takychto Casti a
uvedie, ¢i ponuky mozno predlozit’ na jednu ast’, niekol’ko Casti alebo na vSetky ¢asti

- vyzaduje sa vzdy minimélne doklad o opravneni dodavat tovar, uskutocnovat
stavebné prace alebo poskytovat’ sluzbu v rozsahu, ktory zodpoveda predmetu
zékazky - § 32 ods. 1 pism. e) zdkona o verejnom obstaravani a doklad preukazujuci
skutocnost, ze uchddza¢ nema ulozeny zdkaz ucasti vo verejnom obstaravani
potvrdeny kone¢nym rozhodnutim v Slovenskej republike alebo v State sidla, miesta
podnikania alebo obvykl¢ho pobytu podl'a § 32 ods. 1 pism. f) zdkona o verejnom
obstaravani,

- moze vyzadovat’ d’alSie doklady, ktorymi sa preukazuje osobné postavenie podla § 32
zékona o verejnom obstaravani.

- -mo6ze urCit na preukdzanie podmienok ucasti tykajucich sa finan¢ného
a ekonomického postavenia a technickej spdsobilosti alebo odbornej sposobilosti
doklady preukazujiice splnenie podmienok tucasti tykajuce sa ekonomického
a finanéného postavenia a technickej alebo odbornej sposobilosti podl'a § 33 az § 36
zékona o verejnom obstaravani.

Pri uréeni podmienok ucasti verejny obstaravatel je povinny dodrzat' ustanovenia zakona
o verejnom obstaravani tykajlice sa primeranosti a suvisu uréenych podmienok ucasti
k predmetu zdkazky a dodrzat’ zdkladné principy verejného obstardvania.

O tom, ¢i vramci zadavania podlimitnej zédkazky verejny obstaravatel’ ur¢i okrem povinne
stanovenych podmienok tUcasti - § 32 ods. 1 pism. e) apism- f) zdkona o verejnom
obstaravani, rozhodne v zmysle tejto Smernice Statutar verejného obstaravatela s ohl'adom na
zlozitost’, rozsah a predpokladant hodnotu predmetu zakazky.

ZniZenie byrokratickej zataZe podnikatel’skych subjektov - § 32 ods. 3 zakona
0 verejnom obstaravani

Verejny obstaravatel’, ktory je zaroven aj orgdnom verejnej moci pouzije udaje pre posudenie
splnenia podmienok ucasti z informacnych systémov verejnej spravy (Www.oversi.gov.sk)
auchadza¢ dané doklady a dokumenty nepredklada — (vypisy z registra trestov, potvrdenia
zdravotnych poistovni a socidlnej poistovne, danového a colného uradu. ,

Jednotny eurépsky dokument - § 39 zdkona o verejnom obstardvani v spojeni s § 114 ods, 1
zékona o verejnom obstaravani

Jednotny eurdpsky dokument na ucely tohto zdkona je dokument, ktorym hospodarsky
subjekt moZze predbezne nahradit’ doklady na preukézanie splnenia podmienok ucasti urcené
verejnym obstaravatel'om alebo obstaravatel'om.

Cestné vyhlasenie (CV) - § 114 ods. 1 zakona o verejnom obstaravani
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Cestné vyhlasenie je dokument, ktorym hospodarsky subjekt moze vo verejnom obstaravani
predbezne nahradit’ doklady na preukazanie splnenia podmienok ucasti urenych verejnym
obstaravatel'om.*

Ramcova dohoda - § 83 zdkona o verejnom obstaravani

- ramcova dohoda pre ucely zdkona o verejnom obstardvani je pisomna dohoda medzi
jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravatelmi na jednej strane a jednym alebo
viacerymi uchadzadmi na strane druhej. Rémcovad dohoda urcuje podmienky
zadavania zakaziek pocas jej platnosti, najméd Co sa tyka ceny a predpokladaného
mnozstva predmetu zakazky,

- ramcovi dohodu mozZno uzavriet' najviac na Styri roky okrem vynimocnych
pripadov.

- ramcova dohoda, ako aj zmluva s opakovanym plnenim spocivajiucom v dodani
tovaru moZe obsahovat’ okrem inych zmluvnych podmienok dojednanie zmluvnych
stran vo vztahu k urceniu ceny tovaru alebo sluzieb pre kazdé opakované plnenie,
podla ktorého su zmluvné strany pocas trvania ramcovej dohody alebo zmluvy
povinné urcovat’ cenu tovaru s ohl'adom na vyvoj cien porovnatelnych tovarov na
relevantnom trhu, vSetko podl'a § 42 ods. 13 zékona o verejnom obstaravani, sposob,
akym budi zmluvné strany zistovat ceny pre ucely ich porovnania a moznosti
vypovedania rdmcovej dohody, ak dodadvatel’ nie je schopny dodat’ predmet zédkazky
a ceny zistené porovnanim.

- vysledkom verejného obstaravania zaddvania zakazky s vyuzitim elektronického
trhoviska moZe byt’ uzavretie ramcovej dohody, najviac v§ak na 12 mesiacov

- zékazky na zéklade ramcovej dohody je mozné zadat’ pocas trvania ramcovej dohody,
priCom trvanie zakaziek zadanych na zdklade rdmcovej dohody mdze presiahnut
trvanie ramcovej dohody. Zakazky zadavané na zaklade ramcovej dohody, ktorych
trvanie presiahne trvanie ramcovej dohody, moZno zadat na obdobie, ktoré je
primerané a to najmi s ohladom na diZku trvania obdobnych zékaziek zadavanych na
zaklade tej istej ramcovej dohody.

Elektronicka aukcia - § 54 zdkona o verejnom obstaravani

Elektronicka aukcia na tcely tohto zédkona je opakujuci sa proces, ktory vyuZziva elektronické
systémy certifikované podl'a § 151 na predkladanie

a) novych cien upravenych smerom nadol,

b) novych cien upravenych smerom nadol a novych hodnét, ktoré sa tykaju
urcitych prvkov ponuk, alebo

c) novych hodnét, ktoré sa tykaju urcitych prvkov pontk.

Utelom elektronickej aukcie je zostavit' poradie ponuk automatizovanym vyhodnotenim,
ktoré sa uskuto€ni po tvodnom uplnom vyhodnoteni ponuk.

Pouzitie elektronickej aukcie pri zadavani nadlimitnych a podlimitnych zékaziek a zékaziek
s nizkou hodnotou je moZnost’, nie povinnost’.

Verejny obstaravatel’ modze pri zadavani zakaziek pouzit’ elektronicku aukciu a to vtedy, ak je
mozno presne urcit’ technické parametre na predmet zékazky.
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O pouziti elektronickej aukcie v postupoch zadavania zakaziek rozhodne verejny
obstaravatel’ ajej pouZzitie zverejni v prisluSnych dokumentoch suvisiacich
so zverejnenim vyhlasenia zadavania predmetnej zakazky.

Sut’azné podklady - § 42 zdkona o verejnom obstaravani

a) pre ucely zakona o verejnom obstaravani sutazné podklady st pisomné, grafické
alebo iné podklady obsahujuce vymedzenie predmetu zakazky,

b) sutazné podklady su jednym =z najdolezitejSich dokumentov vo verejnom
obstaravani a ich obsah povinny ako aj odporucajici je uvedeny v § 42 zdkona
0 verejnom obstaravani.

Zmena zmluvy, raimcovej dohody a koncesnej zmluvy — mozna vyhradne pocas ich trvania

- § 18 zékona o verejnom obstaravani

Verejny obstaravatel’ je povinny pri zmene zmluvy, ramcovej dohody alebo pri zmene zmluvy
o koncesii uplatiiovat’ podmienky, ktoré takuto zmenu, ustanovenia zdkona o verejnom
obstardvani umoziuju, a akceptovat’ povinnost’ nového verejného obstardvania, ak by malo
dojst’ k takej zmene, ktort prisluSné ustanovenie zdkona povazuje za podstatni zmenu.

Zmluvu, ramcovu dohodu alebo koncesni zmluvu mozno zmenit' pocas jej trvania bez
nového verejného obstardvania aj vtedy, ak hodnota vSetkych zmien je nizsia ako finan¢ny
limit podl'a § 5 ods. 2, ak ide o zmluvu a ramcovi dohodu alebo podl'a § 5 ods. 7, ak ide
o koncesnti zmluvu a zaroven je niz8ia ako:

a) 15 % hodnoty pdovodnej zmluvy alebo rdmcovej dohody, ak ide o zdkazku
na uskutoc¢nenie stavebnych prac,

b) 10 % hodnoty povodnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide o zdkazku
na dodanie tovaru alebo na poskytnutie sluzby alebo

c¢) 10 % hodnoty pévodnej koncesnej zmluvy, ak ide o koncesiu.

Verejny obstardvatel’ pri zmene zmluvy, ramcovej dohody a koncesnej zmluvy musi dodrzat’
nasledovné podmienky:

- ak ide o verejného obstardvatel'a, zmenou podla odseku 1 pism. b) alebo pism. c)
ZoVO, nemodze dojst’ k navySeniu hodnoty plnenia o viac ako 50 % hodnoty povodne;j
zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej zmluvy.

- ak ide o opakované zmeny, obmedzenie podla prvej vety sa vzt'ahuje na kazdi zmenu.
Opakované zmeny zmluvy, rdmcovej dohody alebo koncesnej zmluvy nie je mozné
vykonat’ s cielom vyhnit’ sa pouzitiu postupov podla tohto zdkona.

Ak nebola stanovena indexdcia cien — pre vypocet moznosti % zmeny ceny predmetu zédkazky
— urcuje sa pre dany vypocet priemerna miera dosiahnutej inflacie v predchadzajucom roku
potvrdena SU SR.
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Kazdd zmena zmluvy, ramcovej dohody a koncesnej zmluvy musi byt v pisomnej forme
a verejny obstaravatel’ je povinny zmenu — dodatok k zmluve zverejnit’ v profile verejného
obstaravatel’a.

Ak ide o zmenu zmluvy, ramcovej dohody a koncesnej zmluvy podl'a odseku 1 pism. d) a
podla odseku 2 pism. d) ZoVO, povinnost’ zépisu do registra partnerov verejného sektora ma
aj novy dodéavatel’ a novy koncesionar, ak tito povinnost’ mal aj povodny dodavatel’ alebo
povodny koncesionar.

Komisia - § 51 zdkona o verejnom obstaravani

Clen komisie musi mat’ odborné vzdelanie alebo odborni prax zodpovedajicu predmetu
zakazKky a musi spliia podmienky v zmysle zikona o verejnom obstaravani.

Clenom komisie nesmie byt osoba, ktora nespiiia dané podmienky a u ktorej mozno mat
pochybnost’ o jej nezaujatosti vo vztahu k uchadzacovi alebo zaujemcovi.Za ¢lena komisie
mdze byt menovana aj osoba, bez prava ponuky vyhodnocovat'.

Verejny obstaravatel’ pri zadavani nadlimitnej a podlimitnej zdkazky je povinny zriadit
najmene;j trojclenntl komisiu na vyhodnotenie ponuk.

Na vyhodnotenie sutaze navrhov je povinny verejny obstaravatel’ zriadit' najmenej patclennt
porotu.

Verejny obstaravatel’ na vyhodnotenie splnenia podmienok ucasti pri zadavani nadlimitne;j
alebo podlimitnej zakazky modze zriadit” komisiu.

Verejny obstaravatel’ moZe zriadit® komisiu na vyhodnotenie pontkaj aj pre vyhodnotenie
ponuk predloZenych v ramci postupu zadavania ziakazKky s nizkou hodnotou v zmysle
§ 117 zakona o verejnom obstaravani a podl’a tejto Smernice, ak to uzna za vhodné.

O zriadeni komisie na vyhodnocovanie cenovych ponuk v postupe zadavania zdkazky
s nizkou hodnotou rozhodne Statutdrny zastupca verejného obstaravatela pre kazdy pripad
samostatne.

Clenov komisie menuje opravneny zastupca verejného obstaravatel’a.

V pripade, Ze pre vyhodnotenie cenovych pontk pri zadavani zdkazky s nizkou hodnotou nie
je zriadend komisia, vyhodnotenie ponuk vykona Statutdrny zastupca verejného obstaravatela
alebo zamestnanec povereny zabezpeCovanim procesu verejného obstaravania, alebo osoba
zodpovedna za verejné obstardvanie poverena zabezpeCenim procesu zaddvania danej
zékazky (externy subjekt).

Elektronické trhovisko § 13 zakona o verejnom obstaravani - zadavanie podlimitnych
zakaziek beZzne dostupnych na trhu s vyuzitim elektronického trhoviska - § 109 az § 111
zakona o verejnom obstaravani

Elektronické trhovisko (trhovisko) je elektronicky systém verejného obstaravania v ramci
Elektronického kontraktacného systému (d’alej len ,,EKS*) zriadeného Ministerstvom vnutra
SR na internetovej stranke www.eks.sk, prostrednictvom ktorého sa mézu zadavat’ podlimitné

Strana 10 z 28



(d’alej len ,,PL*) zdkazky na tovary a sluzby bezne dostupné na trhu a nadlimitné zakazky na
tovary a sluzby bezne dostupné na trhu.*

BeZne dostupné tovary alebo sluzby na trhu st na tcely zakona o verejnom obstaravani
také tovary alebo sluzby, ktoré

a) nie su vyrabané, dodavané alebo poskytované na zéklade Specifickych a pre
dany pripad jedine¢nych poziadaviek,

b) su ponukané v podobe, v ktorej st bez vacsich uprav ich vlastnosti alebo
prvkov aj dodané, alebo poskytnuté a zaroven

c) su spravidla v podobe, v akej su dodavané alebo poskytované pre verejného

obstaravatela a obstaravatela dodavané alebo poskytované aj pre spotrebitel'ov
a iné¢ osoby na trhu.

BeZzne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami st najmi tovary alebo sluzby, uréené na
uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb verejného obstaravatel’a a obstaravatela a
tovary a sluzby spotrebného charakteru.“

Elektronické trhovisko je mozné vyuzit aj pre zadavanie zakaziek s nizkou hodnotou pre
zéakazky, ktorych predmetom je tovar alebo sluzba a tieto predmety s bezne dostupné na trhu.

Externé subjekty zabezpecujiice proces verejného obstaravania podla tejto smernice su:

- externé subjekty - pravnické alebo fyzické osoby, ktoré na zaklade platne uzatvorenej
dohody/zmluvy alebo na zéklade vystavenia samostatnej objednavky na konkrétny
pripad zadavania zdkazky zabezpeCuji proces verejného obstaravania a ktoré su
povinné v zmysle zmluvnych podmienok zabezpecovat proces verejného
obstaravania, poskytovat poradenskl alebo konzultacnu ¢innost’ v oblasti verejného
obstardvania v prospech verejného obstaravatela a dodrziavat’ pri vykone svojej
¢innosti  vSetky ustanovenia zakona o verejnom obstaravani, ustanovenia tejto
smernice a ustanovenia suvisiacich pravnych predpisov, viaZucich sa k verejnému
obstaravaniu.

PrileZitostné verejné obstaravanie - § 16 zakona o verejnom obstaravani:

- viaceri verejni obstaravatelia mozu na zaklade pisomnej dohody uskutocnit’ verejné
obstaravanie spolocne. Rovnako mozu uskutocnit’ verejné obstardvanie spolo¢ne
aj viaceri obstaravatelia,

- ak sa verejné obstaravanie uskutocni spolocne v mene a na ucet vSetkych
zucastnenych verejnych obstaravatelov alebo obstaravatelov, tito su spolo¢ne
a nerozdielne zodpovedni za plnenie svojich povinnosti. To plati aj vtedy, ak jeden
verejny obstaravatel’ alebo jeden obstaravatel’ riadi verejné obstardvanie, pricom kona
na ucet vSetkych zucastnenych verejnych obstaravatel'ov alebo obstaravatel'ov,

- ak sa verejné obstardvanie neuskutocni v mene a na ucet zicastnenych verejnych
obstaravatel'ov alebo obstaravatelov, tito st spolo¢ne a nerozdielne zodpovedni len
za tie Casti, ktoré uskutocnili spoloc¢ne.
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Zadavanie zadkazky s vyuzitim inStititu prilezitostného verejného obstaravania rozhodne
verejny obstaravatel pre prislusné zadavanie zakazky, vzdy samostatnym rozhodnutim
avzmysle prislusného ustanovenia zdkona o verejnom obstaravani uzatvori zmluvu
o prilezitostnom verejnom obstardvani s inym/inymi verejnymi obstaravatel'mi.

Cezhrani¢né obstaravanie - § 17 zdkona o verejnom obstaravani
Cezhranicné obstaravanie sa uskutocnuje prostrednictvom

- centralizovanej ¢innosti vo verejnom obstaravani

- poskytovanych centralnou obstaravacou organizaciou z ¢lenského Statu,

- spoluprace verejnych obstaravatel'ov z r6znych ¢lenskych
Statov alebo obstaravatel'ov z roznych ¢lenskych statov alebo

- spolo¢ného subjektu, ktory zriadili verejni obstaravatelia z réznych clenskych Statov
alebo obstaravatelia z r6znych ¢lenskych statov podl'a osobitného predpisu.

Verejny obstaravatel’ spolocne s verejnymi obstaravateI'mi z inych ¢lenskych Statov alebo
obstaravatel’ spolocne s obstaravatemi z inych ¢lenskych Staitov moze na zaklade pisomne;j
dohody zadat’ zdkazku a uzavriet’ prislusni zmluvu.

Zadavanie zakazky s vyuzitim inStitGtu cezhranicného obstaravania rozhodne verejny
obstaravatel' pre prislusné zadavanie zadkazky, vzdy samostatnym rozhodnutim a v zmysle
prislusného ustanovenia zdkona o verejnom obstardvani uzatvori zmluvu o cezhrani¢nom
obstardvani s inym/inymi verejnymi obstardvate'mi, priCom vzdy v zmluve sa rozhodne
o zodpovednosti a prislusnych pravnych predpisov, ktoré sa na ucely obstaravania uplatnia.

Konflikt zaujmov, zainteresovana osoba - § 23 zakona o verejnom obstardvani

Verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ si povinni zabezpecit, aby vo verejnom obstaravani
nedoslo ku konfliktu zdujmov, ktory by mohol narusit’ alebo obmedzit' hospodarsku sut'az
alebo porusit’ princip transparentnosti a princip rovnakého zaobchadzania.

- Konflikt zaujmov zahfila najmé situaciu, ak zainteresovania osoba, ktora mozZe
ovplyvnit’ vysledok alebo priebeh verejného obstardvania, méa priamy alebo nepriamy
finanény zaujem, ekonomicky zaujem alebo iny osobny zaujem, ktory mozno
povazovat za ohrozenie jej nestrannosti a nezavislosti v suvislosti s verejnym
obstardvanim.

- Zainteresovanou osobou je najma:

a) zamestnanec verejného obstaravatela alebo obstaravatela, ktory sa podiela na
priprave alebo realizécii verejného obstardvania alebo ind osoba, ktord poskytuje
verejnému obstaravatel'ovi alebo obstaravatel'ovi podpornt ¢innost’ vo verejnom
obstaravani a ktord sa podiel'a na priprave alebo realizacii verejného obstaravania
alebo

b) osoba s rozhodovacimi pravomocami verejného obstaravatel’a alebo obstaravatel’a,
ktora moze ovplyvnit vysledok verejného obstardvania bez toho, aby sa
nevyhnutne podiel’ala na jeho priprave alebo realizacii.
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Verejny obstaravatel’ je povinny prijat’ primerané opatrenia a vykonat’ napravu, ak
zisti konflikt zaujmov.

Opatreniami st najmi: vylucenie zainteresovanej osoby z procesu pripravy alebo realizacie
verejného obstardvania alebo uprava jej povinnosti a zodpovednosti s cielom zabranit

pretrvavaniu k

onfliktu zaujmov.

Ak nie je mozné prijat’ opatrenia danym sposobom a konflikt zdujmov sa nedé odstranit’ inak,
moze dojst’ k vyluceniu uchadzaca - § 40 ods. 6 pism. f) zdkona o verejnom obstaravani.

Postupy a p

Clanok II1.

rocesy verejného obstaravania pri zadavani nadlimitnych a podlimitnych
zakaziek a financné limity zakazky

Postupy vo verejnom obstaravani pri zadavani nadlimitnych zakaziek definuje § 29
zakona o verejnom obstaravani a zakonné postupy zadavania nadlimitnych zakaziek si:

a) verejna sut'az,

b) uzsia sut'az,

c¢) rokovacie konanie so zverejnenim,
d) sutazny dialog,

e) inovativne partnerstvo,

f) priame rokovacie konanie.

Zadavanie po

dlimitnych zakaziek:

Pri podlimitnych zdkazkach verejny obstaravatel’ postupuje

a)

b)

podla § 109 az 111 alebo podla § 112 az 116, ak ide o dodanie tovaru alebo
poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu, okrem sluzby, ktorej predmetom
je intelektualne plnenie,

podla § 112 az 116, ak ide o stavebné prace a o iné tovary alebo sluzby, ako
podla pismena a).

Verejny obstaravate’ moze podla § 108 ods. 2 vyhradit’ pravo ucasti vo verejnom
obstaravani len pre

a)
b)

c)

registrované integracné podniky, chrianené dielne,

fyzické osoby so zdravotnym postihnutim, ktoré prevadzkuju alebo
vykonava samostatnu zarobkovi ¢innost’ na chranenom pracovisku, alebo
pre chranené dielne alebo pre realizaciu zakazky v ramci programov
chranenych pracovnych miest, ak aspoin 30 % zamestnancov
vykonavajucich pracu v chranenych dieliiach, alebo v ramci programov
chranenych pracovnych miest tvoria osoby so zdravotnym postihnutim
alebo inak znevyhodnené osoby.
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Pri pouziti postupu podl'a § 109 az 111 nie je mozné zadat’ koncesiu a je mozné uzavriet
ramcovu dohodu najviac na 12 mesiacov.

Postupy a procesy pri zadavani nadlimitnych a podlimitnych zakaziek upravuju
ustanovenia zakona o verejnom obstaravani a ich pouzitie pri zadavani konkrétneho
predmetu zakazky je zavisle od:

- stanovenia a Specifikacie predmetu zakazky/ tovar, sluzba, stavebna praca,
- stanovenia beznej dostupnosti/ nie beznej dostupnosti zadavaného predmetu zakazky,
- urcenia predpokladanej hodnoty zakazky a v tejto suvislosti aj od urcenia, ¢i sa jedna
o zadkazku bezne dostupnt na trhu alebo o zdkazku, ktora nie je bezne dostupna na
trhu.
Zakazka vo vizbe na stanovenu predpokladani hodnotu zdkazky z hl'adiska stanoveného
finan¢ného limitu podla zdkona o verejnom obstaravani - § 5 zdkona o verejnom obstaravani
je zakazka:

- nadlimitna

- podlimitna

- s nizkou hodnotou

- s malou hodnotou/vynimka zo zdkona o verejnom obstaravana

Nadlimitna zakazka - § 5 ods. 2 zdkona o verejnom obstardvani

- nadlimitna zdkazka je zdkazka, ktorej predpokladand hodnota sa rovna alebo je vySsia
ako finan¢ny limit ustanoveny vSeobecne zdvdznym pravnym predpisom, ktory vyda
Urad pre verejné obstaravanie (dalej len ,,irad*) (priloha ¢ 1 Smernice — tabulka
finan¢nych limitov).

- tovary (vratane potravin) a sluzby s PHZ rovnou alebo vysSou ako 214 000
EUR bez DPH ,

- stavebné prace s PHZ rovnou alebo vy$Sou ako 5 350 000 EUR bez DPH

- sluzby podl’a prilohy 1 s PHZ ovnou alebo vySSou ako 750 00 EUR bez DPH

Podlimitna zakazka - § 5 ods. 3 zdkona o verejnom obstaravani

- podlimitna civilna zakazka zadavand verejnym obstaravatelom je zakazka, ktorej
predpokladana hodnota je niz$ia ako finan¢ny limit ustanoveny vSeobecne zavdznym
pravnym predpisom, ktory vyda Urad pre verejné obstaravanie a su¢asne rovnaka alebo
vyssia ako

a) 70 000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru (okrem potravin) a zdkazku
na poskytnutie sluzby okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1,

b) 260 000 eur, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe €. 1,

c) 180 000 EUR, ak ide o zdkazku na uskuto¢nenie stavebnych prac,

Ziakazka s nizkou hodnotou - § 5 ods. 4 zékona o verejnom obstaravani je zakazka, ktorej
predpokladana hodnota zakazky je :

Civilna zékazka s nizkou hodnotou zad4dvana verejnym obstaravatel'om je
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a) zékazka na dodanie tovaru okrem potravin, zdkazka na poskytnutie sluzby
alebo zakazka na uskutocnenie stavebnych prac, ktorej predpokladana hodnota
je nizsia ako finan¢ny limit uvedeny v odseku 3 a sucasne rovnaka alebo vyssia
ako 5 000 eur v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy,
ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok,

b) zékazka na dodanie tovaru, ktorym su potraviny a ktorej predpokladana
hodnota je niz8ia ako finan¢ny limit podl'a odseku 2 a zaroven rovnaka alebo
vysSia ako 5 000 eur v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti
zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok.

Zikazka s malou hodnotou / vynimka zo ziakona o verejnom obstaravani - § 1 ods. 14
zékona o verejnom obstaravani

Zakon o verejnom obstardvani sa nevztahuje na zaddvanie zdkazy, ktorej predpokladand
hodnota je nizsia ako 5 000 eur v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy,
ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok.

Prilohou €. 1 tejto smernice je tabulka aktudlnych finanénych limitov urcujucich zédkazku ako
nadlimitn, podlimitnu a zédkazku s nizkou hodnotou (zékazku s malou hodnotou — vynimka
sa v tabul’ke nenachédza z dovodov, Ze na fiu sa zdkon o verejnom obstardvani nevztahuje).

Za urcenie a definovanie predmetu ziakazky ako predmetu zakazky, ktory je beZne
dostupny na trhu, alebo predmetu zikazky, ktory nie je beZne dostupny na trhu aza
stanovenie postupu zadavania prisluSnej zakazky zodpoveda v celom rozsahu verejny
obstaravatel’.

Podkladom pre urcenie predmetu zakazky ako bezne dostupného, alebo nie bezne dostupného
na trhu je definovanie predmetu zdkazky, jeho technicka a funkcna Specifikacia, technické
parametre a poziadavky na plnenie predmetu zédkazky ako aj ucel na ktory je predmet zakazky
uréeny, ¢o su udaje ainformacie, ktoré v ramci Ziadosti o obstaranie zabezpeci prislusny
povereny zamestnanec (verejného obstardvatel’a/starosta obce ), ktory o obstaranie predmetu
zakazky Ziada.

Na zaklade definovania predmetu zékazky, urcenim jeho Specifikdcie a technickych
parametrov a funkcionalit, ako aj poziadaviek na plnenie predmetu zdkazky, osoba
zodpovedna za zabezpecenie procesu verejného obstaravania urci, ¢i predmet zdkazky je/nie
je bezne dostupny na trhu (s aplikovanim ,testu beznej dostupnosti®) a na zdklade zisteni
a charakteristik urcujucich beznl dostupnost’ na trhu/nie beznli dostupnost’ na trhu navrhne
verejnému  obstardvatelovi zakonny postup zadivania danej zékazky s vyuzitim
elektronického trhoviska/alebo bez vyuzitia elektronického trhoviska.

Navrhovany postup zaddvania predmetnej konkrétnej podlimitnej zikazky s uréenim
postupu zadavania podlimitnej zakazky s vyuzitim, alebo bez vyuzitia elektronického
trhoviska na ziklade vyhotovenia testu beZnej dostupnosti schvaluje opravneny
zastupca verejného obstaravatela.
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Clanok IV.
Zadavanie nadlimitnych zakaziek

Verejny obstaravatel' zabezpecuje zadavanie nadlimitnych zakaziek a nadlimitnych koncesii
podla prislusSnych ustanoveni zdkona o verejnom obstardvani viazucich sa ku konkrétne
zvolenému postupu zaddvania nadlimitnej zékazky/nadlimitnej koncesie s uplatnenim
zékladnych principov verejného obstardvania podla § 10 zdkona o verejnom obstaravani
a s uplatnenim spolo¢nych ustanoveni podl'a § 26 a nasl. zakona o verejnom obstaravani.

Pri zadavani nadlimitnych zakaziek je verejny obstaravatel/nim povereny zamestnanec alebo
osoba poverend zabezpeCovanim procesu zaddvania nadlimitnej zdkazky (externy subjekt)
povinny uplatiiovat’ vSetky ustanovenia zakona o verejnom obstaravani a zakladné principy
verejného obstardvania, podporovat’ riadnu hospodarsku sutaz a dodrziavat podmienky
uvedené v tejto smernici.

Zadavanie nadlimitnych zakaziek verejny obstaravatel’ zabezpecuje v silade
s ustanovenim § 65 a nasl. zakona o verejnom obstaravani postupom:

- verejna sut'az § 66 ZoVO,
- uzsia sut'az § 67 ZoVO,
- rokovacie konanie so zverejnenim § 70 ZoVO,
- sutazny dialog § 74 ZoVO
- inovativne partnerstvo § 78 ZoVO,
- priame rokovacie konanie § 81 ZoVO.

Verejny obstaravatel’ je povinny podl'a § 24 ods. 2 zakona o verejnom obstaravani
vypracovat’ spravu o kazdej zakazke a uverejnit’ ju v profile v rozsahu podl’a ods. 3 a 4
citovan¢ho ustanovenia zikona o verejnom obstaravani .

Oznamenie o vysledku verejného obstardvania posle verejny obstaravatel podl'a 26 ods. 3
ZoVO:

a) do 30 dni po uzavreti zmluvy alebo ramcovej dohody a koncesnej zmluvy,
b) bezodkladne po rozhodnuti o zruSeni verejného obstardvania, ktoré bolo
predmetom ozndmenia o vyhldseni verejného obstaravania.

Dokumentacia z verejného obstaravania sa archivuje 10 rokov odo dia odoslania oznamenia
o vysledku verejného obstaravania.

Clanok V.
Zadavanie podlimitnych zakaziek beZne dostupnych na trhu/nie beZne dostupnych
na trhu

Verejny obstaravatel’ zabezpecuje zadavanie podlimitnych zdkaziek a podlimitnych koncesii
podla prislusSnych ustanoveni zdkona o verejnom obstardvani viazucich sa ku konkrétne
zvolenému postupu zadavania podlimitnej zdkazky/podlimitnej koncesie s uplatnenim
zékladnych principov verejného obstardvania podla § 10 zikona o verejnom obstaravani
a s uplatnenim spolo¢nych ustanoveni podl'a § 26 a nasl. zakona o verejnom obstaravani.
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Pri zadavani podlimitnych zékaziek je verejny obstaravatel'/nim povereny zamestnanec alebo
osoba poverena zabezpeCovanim procesu zadavania podlimitnej zakazky (externy subjekt)
povinny uplatiiovat’ vSetky ustanovenia zakona o verejnom obstaravani a zakladné principy
verejného obstardvania, podporovat’ riadnu hospodarsku sutaz a dodrziavat podmienky
uvedené v tejto Smernici.

Zadavanie podlimitnych zakaziek verejny obstaravatel’ zabezpecuje v sulade
s ustanovenim § 108 a nasl. zakona o verejnom obstaravani podl'a ktorého pri zadavani
podlimitnych zakaziek:

a) podla § 109 az 111 alebo podl'a § 112 az 116, ak ide o dodanie tovaru alebo
poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu, okrem sluzby, ktorej predmetom
je intelektualne plnenie,

alebo

b) podla § 112 az 116, ak ide o stavebné prace a o iné tovary alebo sluzby, ako
podla pismena a)..

Pri zadavani podlimitnych zakaziek, ktorych predmetom su tovary a sluzby beZne
dostupné na trhu postupuje zadavanim podlimitnej zakazky s vyuZitim elektronického
trhoviska podl’a § 109 - § 111 zakona o verejnom obstaravani s uplatnenim zakladnych
principov verejného obstaravania podla § 10 zikona o verejnom obstaravani
a s uplatnenim aktualne platnych Obchodnych podmienok elektronického trhoviska
v ¢ase vyhlasenia daného postupu alebo méZe postupovat’ zadiavanim podlimitnej
zakazky bez vyuzZitim elektronického trhoviska podla § 112 - § 116 zakona o verejnom
obstaravani

O uplatneni postupu zadavania podlimitnej zakazky beZne dostupnej na trhu postupom
bez vyuzitia alebo s vyuzitim elektronického trhoviska rozhodne v zmysle tejto Smernice
opravneny zastupca verejného obstaravatel’a, pricom zohPadni zloZitost’ predmetu
zakazky, hospodarnost’ a efektivnost’ vybraného postupu zadavania podlimitnej
zakazky.

Verejny obstaravatel’ je povinny najmenej v 6 % z verejnych obstaravani v priebehu
kalendarneho roka pouzit’ socialne hl’adisko v opise predmetu zakazky ako osobitni
podmienku plnenia zmluvy alebo ako kritérium na vyhodnotenie ponik. Tato povinnost’
sa vztahuje na verejného obstaravatela, ktory v kalendarnom roku zacal alebo
realizoval najmenej desat’ verejnych obstaravani, okrem zikaziek s nizkou hodnotou
a zakaziek realizovanych podl’a ust. § 1 ods. 2 az 14 zakona.

Splnenie tejto povinnosti podl’a zakona o verejnom obstaravani vychadza
z predpokladu, Ze verejné obstaravanie, v ktorom bolo socialne hP’adisko uplatnené, bolo
aj skutocne zrealizované.

Pri zadavani podlimitnej zakazky moZe verejny obstaravatel’ vyhradit’ pravo ucasti vo
verejnom obstaravani podl’a § 108 ods. 2 len pre

a) registrovany socialny podnik,
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b) fyzicki osobu so zdravotnym postihnutim, ktora prevadzkuje alebo
vykonava samostatnu zarobkovi ¢innost’ na chranenom pracovisku, alebo

) chranené dielne alebo na realiziciu zakazky v ramci programov
chranenych pracovnych miest, ak aspon 30 % zamestnancov
vykonavajucich pracu v chranenych dieliiach alebo v ramci programov
chranenych pracovnych miest tvoria osoby so zdravotnym postihnutim
alebo inak znevyhodnené osoby.

Pri zadavani podlimitnej zékazky s vyuzitim elektronického trhoviska verejny obstaravatel
je povinny zverejiiovat’ Stvrtrocne v profile sithrnni spravu o zdkazkach zadanych podla
§109 a §110 s cenami vysSimi ako 5000 EUR, v ktorej pre kazdu zakazku uvedie najmaé:

a) hodnotu zékazky,
b) predmet zakazky,
¢) identifikaciu uspesného uchadzaca.

Verejny obstaravatel pri zaddvani podlimitnych zakaziek bez vyuzitia elektronického
trhoviska postupuje podla prvej cCasti a druhej casti prvej hlavy zakona o verejnom
obstaravani, dodrziava zakladné principy verejného obstardvania a ustanovenia §112 az § 116
zékona o verejnom obstaravani.

Verejny obstaravatel’ je povinny podl’a § 24 ods. 2 ziakona o verejnom obstaravani
vypracovat’ spravu o kazdej zakazke a uverejnit’ ju v profile v rozsahu podl’a ods. 3 a 4
citovaného ustanovenia zikona o verejnom obstaravani .

Oznamenie o vysledku verejného obstaravania poSle verejny obstaravatel’ — § 116 ods. 2
ZoVO:

a) do 14 dni po uzavreti zmluvy alebo ramcovej dohody alebo
b) bezodkladne po rozhodnuti o zruSeni verejného obstardvania, ktoré bolo
predmetom vyzvy na predkladanie ponuk.

Clanok VI.
Zadavanie zakaziek s nizkymi hodnotami zakona o verejnom obstaravani - § 117 zakona
0 verejnom obstaravani

Zadévanie zékaziek s predpokladanou hodnotou nizSou, ako je financny limit predpokladane;j
hodnoty nadlimitnej alebo podlimitnej zakazky, ktoré nespiiaju podmienky podla § 5 ods. 3
a5 ods. 2 zdkona o verejnom obstaravani (d’alej len ,,zdkaziek s nizkymi hodnotami®), ktory
urcuje financné limity k zdkazkdm, nema zdkonom upraveny formalny proces a postup ich
zadavania.

Ziakazka s nizkou hodnotou je zdkazka s predpokladanou hodnotou niZSou ako :

a) 70 000 EUR bez DPH, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru okrem potravin a
zékazky na poskytnutie sluzby okrem sluzby uvedenej v prilohe €. 1,
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b) 260 000 EUR bez DPH, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby uvedenej v
prilohe €. 1,

c) 180 000 EUR bez DPH, ak ide o zédkazku na uskuto¢nenie stavebnych prac,

d) 210 000 EUR bez DPH , ak ide o potraviny,

a zaroven rovnou alebo vysSou ako 5 000 EUR bez DPH v priebehu kalendarneho roka
alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny
rok.

Predpokladana hodnota zakazky pre urCenie zakazky s nizkou hodnotou sa urcuje
a vypocitava ako predpokladana hodnota zdkazky v priebehu kalendarneho roka alebo
pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny
rok .

Postupy a procesy zadavania zakaziek s nizkou hodnotou, ktoré neupravuji ustanovenia
zakona o verejnom obstaravani sa budu riadit’ touto Smernicou, ktora pre zadavanie
zakaziek s nizkou hodnotou urcuje nasledovné:

Verejny obstaravatel’ postupuje pri zadavani zakazKky s nizkou hodnotou v zmysle § 117
zakona o verejnom obstaravani tak, aby vynaloZzené naklady na predmet zakazky boli
primerané jeho Kkvalite a cene a pri ich zaddavani dodrziava zakladné principy verejného
obstaravania - princip transparentnosti, nediskriminacie, rovnakého zaobchadzania,
proporcionality a princip efektivnosti a hospodarnosti, v§etko za podpory hospodarskej
sut’aze.

Pri zaddvani zdkazky s nizkou hodnotou sa nevyZaduje pisomnd forma zmluvy okrem
pripadov, v ktorych to vyzaduji osobitné predpisy, vysledkom zadavania zakazky s nizkou
hodnotou mdZze byt aj objednavka, pripadne doklad o kiipe daného predmetu zékazky.

Pri zadévani zakazky s nizkou hodnotou moéze verejny obstaravatel’ v stlade s § 117 ods. 3
zékona o verejnom obstaravani vyhradit’ pravo ucasti vo verejnom obstaravani podl'a § 108
ods. 2 len pre

a) registrovany socialny podnik,

b) fyzicki osobu so zdravotnym postihnutim, ktora prevadzkuje alebo
vykonava samostatnu zarobkovu ¢innost’ na chranenom pracovisku, alebo

) chrianené dielne alebo na realizaciu zakazky v ramci programov
chranenych pracovnych miest, ak aspon 30 % zamestnancov
vykonavajucich pracu v chranenych dieliach alebo v ramci programov
chranenych pracovnych miest tvoria osoby so zdravotnym postihnutim
alebo inak znevyhodnené osoby.

Verejny obstaravatel’ pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou mézZe postupovat’ podla
§ 109 az § 111 zékona o verejnom obstardvani a vyuZit’ na zadavanie zakazky s nizkou
hodnotou elektronické trhovisko (EKS) za podmienky, Ze predmetom zakazky je tovar
alebo sluzba bezne dostupna na trhu.
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Ak nejde o postup podl'a § 109 az § 111 ZoVO, verejny obstaravatel’ nesmie uzavriet' zmluvu
s uchadzacom, ktory nespiiia podmienky ui¢asti podla § 32 ods. 1 pism. e) a f) zdkona
o verejnom obstaravani, alebo ak u neho existuje dovod na vylicenie podl'a § 40 ods. 6
pism. f) ZoVO.

Verejny obstaravatel’ eviduje zo zadévania zakazky s nizkou hodnotou vsSetky doklady
a dokumenty a uchovava ich desat rokov od uzavretia zmluvy/vystavenia objednavky,
dokladu o zadani — kupe a pod.

Pre zabezpelenie procesu obstardvania a pre postupy zadavania zakazky s nizkou hodnotou
v zmysle § 117 zakona o verejnom obstaravani, ktoré nie su formalne upravené zakonom
o verejnom obstaravani, touto Smernicou urcuje verejny obstaravatel nasledovné postupy
a procesy ich zadavania, ktoré zohl'adiiuji zlozitost’ obstaravaného predmetu zakazky, jeho
predpokladani hodnotu a uplatnenie zakladnych principov verejiného obstardvania s dérazom
na hospodarnost’ a efektivnost’ celého postupu zadavania tychto zakaziek s nizkou hodnotou.

Verejny obstaravatel’ touto Smernicou vymedzuje jednoznacne postup a proces zadavania
zakaziek s nizkou hodnotou v zmysle § 117 zakona o verejnom obstardvani ato urCenim
komodit, ktoré tvoria premet zakazky, uréenim ich finanéného limitu a spdsobu, ktorym sa
bude zabezpeCovat’ postup vyberu dodavatela alebo poskytovatel'a obstaravaného —
zadavaného predmetu zakazky pri dodrzani zakladnych principov verejného obstardvania
a pri_dodrzani urCenych podmienok a postupov pre zadavanie zakazky s nizkou hodnotou
podl’a tejto Smernice nasledovne:

a) Zadavanie ziakazky s nizkou hodnotou zaddvanou v zmysle § 117 zdkona o verejnom
obstardvani na:

- dodanie tovarov, uskutocnenie stavebnych pric ana poskytnutie sluzieb
u ktorych predpokladana hodnota je vysSia a rovna ako 5000 EUR bez DPH
a zaroven nizsia ako 30 000.- EUR bez DPH

- dodanie potravin u ktorych predpokladana hodnota je vysSia a rovna ako 5 000
EUR bez DPH a zaroven niz§ia ako 30 000.- EUR bez DPH ,

- na poskytnutie sluzieb podl'a prilohy €. 1 ZoVO, u ktorych predpokladana hodnota
je vyssia a rovna ako 5000 EUR bez DPH a zaroven nizSia ako 30 000.- EUR
bez DPH

verejny obstaravatel / nim poverend osoba zabezpecujuca proces verejného
obstaravania uskuto¢ni na zdklade vykonaného prieskumu trhu pre ucely vyberu
zmluvného partnera ato formou dorucenia pisomnej vyzvy na predkladanie
cenovych ponik minimalne trom vybratym uchadzaom a to v listinnej alebo
elektronickej forme (e-mailom).

Pri zadévani zdkaziek s nizkou hodnotou podla bodu a) moéze byt vyuzitd pre
vykonanie prieskumu trhu elektronicka komunikécia prostrednictvom elektronického
certifikovaného syst¢ému EVOSERVIS, pokial tak rozhodne oprdvneny zastupca
verejného obstaravatela.
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b) Zadavanie zdkazky s nizkou hodnotou zaddvanou v zmysle § 117 zadkona o verejnom
obstaravani na:

- dodanie tovarov ana poskytnutie sluzieb u ktorych predpokladand hodnota je
vysSia a rovna ako 30 000 EUR bez DPH a zaroven nizsia ako 70 000.- EUR
bez DPH,

- dodanie potravin u ktorych predpokladand hodnota je vys$Sia a rovna ako 30 000
EUR bez DPH a zarovei niz§ia ako 214 000.- EUR bez DPH

- uskutocnenie sluzieb podl'a prilohy ¢. 1 ZoVO u ktorych predpokladani hodnota
je vysSia a rovna ako 30 000 EUR bez DPH a zaroven nizsia ako 260 000.-
EUR bez DPH

- uskutoc¢nenie stavebnych prac u ktorych predpokladand hodnota je vysSia a rovna
ako 30 000 EUR bez DPH a zaroveii nizSia ako 180 000 EUR bez DPH

verejny obstaravatel/ nim poverena osoba zabezpeCujlica proces verejného
obstardvania uskutocni na zdklade vykonaného prieskumu trhu pre tcely vyberu
zmluvného partnera a to formou dorucenia pisomnej vyzvy na predkladanie
cenovych ponik minimalne trom vybratym uchadzac¢om.

Pre postup zad4dvania zdkazky s nizkou hodnotou s PHZ podrl'a vyssie uvedené¢ho bodu
b) bude pouzity pre komunikiciu a predkladanie cenovych ponuk elektronicky
certifikovany systtm EVOSERVIS, pokial opravneny zastupca verejného
obstaravatel'a nerozhodne inak.

Z vyhodnotenia predloZzenych cenovych pontk podla bodu a) a b) osoba poverend
zabezpeCovanim procesu verejného obstardvania vyhotovi zdznam s uvedenim vysledku
vyhodnotenia pontk podl'a uréeného/ich kritérii a s identifikaciou uspesného uchadzaca.

Na vyhodnotenie cenovych pontk v procese zadavania zdkaziek s nizkou hodnotou moéze
zriadit’ verejny obstardvatel’ komisiu v sulade s § 51 zdkona o verejnom obstaravani.

Komisia je povinnd pri vyhodnocovani cenovych ponuk uplatiovat’ primerane prisluSne
ustanovenia zdkona o verejnom obstaravani. viazuce sa k vyhodnocovaniu ponuk
a k podmienkam spojenym s tc¢ast’ou komisie a s podmienkami pre ucast’ €lenov v komisii.

Na c¢lena komisia, ktorého verejny obstardvatel menuje na vyhodnocovanie ponuk
doru€enych v postupe zadavania zakazky s nizkou hodnotou sa v plnom rozsahu vzt'ahuju
prislusné ustanovenia zakona o verejnom obstaravani.

Ak na vyhodnocovanie ponuk predloZenych v postupe zaddvania zakazky s nizkou hodnotou
nezriadi verejny obstaravatel komisiu, vyhodnocovat ponuky bude osoba poverena
zabezpefenim daného postupu zadavania zakazky za dodrzania vSetkych principov verejného
obstaravania a ustanoveni zakona o verejnom obstardvani, ktor¢ sa k danému postupu
zadéavania zékazky s nizkou hodnotou viazu.

c) Zadavanie zakazky s nizkou hodnotou, s predmetom zikazky beZne dostupnym
na trhu — mo6ze postupovat’ v podl'a § 109 az 111 zadkona o verejnom obstaravani na:
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- dodanie tovarov (vratane potravin)a na poskytnutie sluZieb (okrem sluZieb
podla prilohy ¢. 1 ZoVQ), ktoré si bezne dostupné na trhu a ktorych
predpokladana hodnota je vysSia a rovna ako 5 000 EUR bez DPH a zaroven
nizsia ako 70 000 EUR bez DPH

verejny obstaravatel’/ nim poverena osoba zabezpecujica proces verejného obstaravania
zabezpeci a uskutocni formou EKS.

d) Zadavanie zdkazky s nizkou hodnotou zadavana v zmysle § 117 zidkona o verejnom

obstaravani, ak predmet zikazky bude financovany ¢o ilen z ¢asti z inych zdrojov
ako zo zdrojov verejného obstaravatel’a na:

- dodanie tovarov (vratane potravin), poskytnutie sluzieb (vratane sluzieb podla
prilohy ¢. 1 ZoVQ), uskutocnenie stavebnych prac ktorych predpokladana hodnota
zakazky je rovna alebo niZsia ako 15 000 EUR bez DPH a rovna alebo vysSia ako
5000 eur bez DPH

verejny obstaravatel’ / nim poverena osoba zabezpecujica proces verejného obstaravania
formou odoslania pisomnej vyzvy na poskytnutie informacii pre potreby urcenia
predpokladanej hodnoty zdkazky a na predlozenie cenovej ponuky . t. j. — prieskum trhu,
ktory sa v prvom rade uskutociiuje pre Ucely vypoctu a urcenia predpokladanej hodnoty
predmetnej zakazky.

Ak sa na zéklade poskytnutych informacii preukaze, ze predpokladand hodnota zakazky
daného predmetu zodpoveda finanénému limitu zédkazky s nizkou hodnotou a zaroven je
rovna alebo nizSia ako 15 000 EUR bez DPH a rovna alebo vyssia ako 5 000 EUR bez
DPH (pokial' poskytovatel neur¢i iny financny limit na uplatnenie tohto postupu
zadavania zdkazky snizkou hodnotou), verejny obstardvatel vyuzije poskytnuté
informécie doruc¢ené na zéklade takejto vyzvy pre postup zadavania zdkazky podla § 117
zékona o verejnom obstaravani a vyber zmluvného partnera na plnenie predmetu zakazky
a vyhodnoti predlozené cenové ponuky uchadzacov, ktori spiiiajii pozadované podmienky
ucasti a poziadavky uvedené v predmetnej vyzve, na zdklade névrhov na plnenie
stanoveného kritéria ur¢ené¢ho na vyhodnotenie cenovych pontk a stanovenym sposobom,
pokial’ s danym postupom zadéavania zékazky s nizkou hodnotou a na vyuZitie predloZenej
cenovej ponuky pre dany Ucel osloveny zdujemca- uchaddza¢ jednoznacne vyjadri suhlas,
konkrétne suhlas s vyuzitim predloZenej cenovej ponuky aj ako cenovej ponuky
v ramci zadavania zakazky s nizkou hodnotou.

Pre zadavanie zakazky s nizkou hodnotou podla bodu d) sa neuplatiiuje vyuzitie pre
komunikaciu a predkladanie cenovych pontk elektronicky certifikovany systém
EVOSERVIS

Zadavanie zdkazky s nizkou hodnotou zaddvanou v zmysle § 117 zdkona o verejnom
obstaravani ak predmet zakazky bude financovany co i len z ¢asti z inych zdrojov ako
zo zdrojov verejného obstaravatel’a na:

- dodanie tovarov, na poskytnutie sluzieb ktorych predpokladand hodnota je
vysSia ako 30 000 EUR bez DPH a zaroveii nizsia ako 70 000 EUR bez DPH
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- uskutoCnenie stavebnych prac ktorych predpokladana hodnota je vys$Sia ako
30 000 EUR bez DPH a zarovei niz§ia ako 180 000 EUR bez DPH,

- dodanie potravin, ktorych predpokladana hodnota je vyssia ako 30 000 EUR bez
DPH a zaroven nizsia ako 214 000 EUR bez DPH,

- poskytnutie sluzieb podPla prilohy ¢. 1 ZoVO, ktorych predpokladand hodnota
je vysSia ako 30 000 EUR bez DPH a zaroven nizSia ako 260 000 EUR bez
DPH

verejny obstaravatel/ nim poverena osoba zabezpecujuca proces verejného obstaravania
zabezpeci a uskutocni formou: dorucenia pisomnej vyzvy na predkladanie cenovych ponuk
- prieskum trhu pre ucely vyberu zmluvného partnera, minimalne trom vybratym uchddzacom

Pre postup zadavania zakazky s nizkou hodnotou s PHZ podl'a vyssie uvedeného bodu e)
bude vzdy pouzity elektronicky -certifikovany systtm EVOSERVIS apri zadavani
zékazky s nizkou hodnotou bude verejny obstaravatel’ akceptovat’ a uplatiiovat’ prislusna
metodikou vydanu poskytovatelom financnych prostriedkov urent pre postupy zadavania
zékaziek financovanych z prostriedkov Eurdpskych sktrukturalnych a investicnych fondov
alebo z inych zdrojov, ako zo zdrojov verejného obstaravatel’a.

Verejny obstaravatel’/opravnena osoba verejného obstaravatel’a urcéi pre zabezpecenie
postupu _zadavania zidkazky s nizkou hodnotou hospodarske subjekty, ktoré maji byt
v ramci zabezpeCovania postupu zadavania zakazky s nizkou hodnotou oslovené, a ktorym ma
byt dorudend vyzva na poskytnutie informacie pre potreby urenia predpokladanej hodnoty
zakazky a/alebo vyzva na poskytnutie informacie pre potreby urcenia predpokladanej hodnoty
zakazky a na predlozenie cenovej ponuky alebo vyzva na zadanie zakazky v ramci priameho
zadania zakazky s nizkou hodnotou.

Clanok XII.

Verejny obstaravatel’ zadava a zada zakazku s nizkou hodnotou bez ohPadu na vySku
finan¢ného limitu predpokladanej hodnoty zikazky, ktory neprekroc¢i finanény limit
zodpovedajuci zakazke s nizkou hodnotou (pokial’ dané predmety zakazky nebudu
financované z inych zdrojov) :

- bez uplatnenia postupov vyberu dodavatela podla ¢lanku VI., ak predmetom zdkazky
st:
o tovary

- pohonné hmoty, maziva, technické oleje

- vecné ceny, medaily, pohare ur¢ené pre rozne Sportové podujatia.

- obcerstvenie, strava, ndklady na predmety nevyhnutné na zabezpecenie
Sportovych, kultirnych a inych spolocenskych akcii, ktorych usporiadatelom
je verejny obstaravatel’ alebo na ktorych usporiadani sa podiela,

- krmivé a potravu pre zvierata

- nakup zvierat — psov, koni a pod.

o sluzby
- ubytovanie navstev a ucastnikov réoznych podujati,
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- zabezpecenie dopravy a ubytovania pre zamestnancov na sluzobné ucely,

- Skolenia a konferencie,

- sluzby spojené s zabezpecenim Sportovych, kulturnych a inych spolocenskych
akcii

- osvetlenie, ozvucenie na konkrétnu akciu

o tovary, sluzby a stavebné prace nevyhnutné na odstrinenie mimoriadnych
udalosti, ktoré by mali za nasledok vznik Skody na majetku verejného
obstaravatela alebo by ohrozili zdravie a Zivoty oséb..

Verejny obstardvatel moéze rozhodnit o inom postupe zaddvania vysSie uvedenych
predmetov zékaziek s nizkou hodnotou alebo doplnit’ komodity — predmety zakazky s nizkou
hodnotou na obstaravanie ktorych sa postupy zadavania zaddvania zdkaziek s nizkou
hodnotou nevzt'ahuji podl'a ustanovenia tejto Smernice a to podl'a ¢lanku VI.

Informacné povinnosti verejného obstaravatel’a pri zadavani zékazky s nizkou hodnotou —
§ 117 ods. 6 zdkona o verejnom obstaravani

Verejny obstardvatel’ je povinny uverejnit’ v profile sthrnnu spravu o zakazkach s nizkymi
hodnotami, ktoré¢ zadal za obdobie kalendarneho Stvrtroka do 30 dni po skonceni
kalendarneho stvrtroka, v ktorej pre kazda takato zakazku uvedie najméd hodnotu zékazky,
predmet zakazky a identifikaciu dodavaterla.

Clénok VIIL
Zadavanie zakaziek s malou hodnotou — vynimka so zdkona o verejnom obstaravani

Zakazky “malého rozsahu” — vynimka podl'a § 1 ods. 14 zdkona o verejnom obstardvani

Zakon o verejnom obstaravani neupravuje postup zaddvania ,,zakaziek malého rozsahu,
pretoze zadavanie zékaziek malého rozsahu su v zdkone o verejnom obstardvani uvedené
vramci vynimiek, na ktoré sa nevztahuji postupy zaddvania zadkaziek podla zakona
o verejnom obstardvani.

Postupy podla zdkona o verejnom obstardvani sa nevztahuju na zdkazky s malou hodnotou,
ak ich predpokladana hodnota zakazky je nizsia ako 5 000 EUR v priebehu

kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako
jeden kalendarny rok.

Je na zvéazeni verejného obstaravatel’a ¢i verejné obstaravanie — zaddvanie zakazky s malou
hodnotou uskuto¢ni uplatnenim niektorého z postupu uvedenom v Smernici v bode a) — e).

Vynimka sa nevzt'ahuje na opakované zaddvanie zakaziek na rovnaky predmet zakazky,
ak by celkova predpokladand hodnota za tieto zdkazky bola rovnaka alebo vyssia ako 5 000
EUR.

Verejny obstaravatel’ je povinny do 30 dni po skonceni kalenddrneho Stvrtroka uverejnit’ v
profile sthrnnu spravu o zmluvach, so zmluvnymi cenami vys§imi ako 1 000 eur, ktoré
uzavrel za obdobie kalendarneho Stvrtroka a na ktoré sa podla § 1 ods. 2 az ods. 14

nevztahuje zakon o verejnom obstaravani.
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Nevyluduje sa, ze v pripade financovanie predmetu zakazky s malou hodnotou z inych
zdrojov ako zo zdrojov objednavatel’, bude poskytovatel’ finanénych prostriedkov trvat’ na
uskuto¢neni postupu zadavania zakazky s malou hodnotou a to podl'a metodiky poskytovatel'a
finan¢nych prostriedkov na predmet zakazky s malou hodnotou.

Clanok IX.
Povinnosti os6b/externych subjektov poverenych zabezpecenim postupov a procesov
verejného obstaravania pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou a sticinnost’ verejného
obstaravatel’a

Verejny obstaravatel, alebo nim poverend osoba - zamestnanec verejného obstardvatela
predlozi osobe poverenej zabezpeCovanim procesu verejného obstardvania /externému
subjektu poziadavku na zabezpeCenie obstarania predmetu zakazky, ktora bude obsahovat’
nasledovné:

- jednoznacny opis predmetu zakazky s pozadovanymi technickymi parametrami,
funk¢nou Specifikéciou.

- poziadavku anavrh podmienok tucasti viazucich sa k predmetu zdkazky, hlavne
poziadavky na technicku a odbornu sposobilost, vSetko so zohl'adnenim primeranosti
a zlozitosti k predmetu zdkazky

- poziadavky na plnenie predmetu zdkazky (termin, lehota plnenia, suvisiace pozadované
plnenia — montaz, zaskolenie, dovoz na miesto urCenia, plnenie po Castiach , osobitné
podmienky plnenia predmetu zakazky a pod.)

- suhlas Statutira/opravneného zastupcu verejného obstariavatela so zacatim
pripravnej etapy procesu verejného obstardvania, a so zacatim postupu zadavania
danej konkrétnej zakazky.

Poverena osoba/externy subjekt — zabezpecujlica proces verejného obstardvania zodpoveda za
proces zadavania zdkazky, za to, Ze na obstardvanie konkrétneho predmetu zékazky bude
vybrany postup v stlade sustanoveniami zdkona o verejnom obstardvani a Ze bude
za dodrzania vSetkych principov verejného obstaravania a podl'a ustanoveni tejto Smernice
a podla poziadaviek verejného obstaravatel’a, pokial’ tieto nebudd v rozpore s ustanoveniami
zékona o verejnom obstaravani alebo inymi pravnymi predpismi.

Poverena osoba/externy subjekt upozorni verejného obstaravatela, ak zisti, Ze poziadavky,
ktoré vyzaduje pri zadavani konkrétnej zdkazky verejny obstaravatel vykazuji rozpor
s ustanoveniami zakona o verejnom obstaravani, a nezodpovedd za mozné zistenia a vzniklé
sankcie a Skody, ak verejny obstaravatel’ bude aj po takomto upozorneni trvat’ na zabezpeceni
postupov zaddvania danej zdkazky podla jeho pokynov, priCom bol poverenou
osobou/externym subjektom upozorneny na nestlad daného pokynu suvisiaceho
so zabezpecCenim zadavania danej zékazky so zakonom o verejnom obstardvani alebo s inym
pravnym predpisom, resp. s touto smernicou. .

Poverend osoba/externy subjekt povereny zabezpeCovanim procesu zaddvania zdkazky moze
odmietnut’ zabezpecovanie procesu verejného obstardvania - zaddvanie zékazky, ak pokyny
verejného obstaravatela suvisiace so zadavanim zdkazky nebuda v sulade s ustanoveniami
zakona o verejnom obstaravani, inymi platnymi predpismi alebo touto Smernicou.
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Poverend osoba/externy subjekt povereny zabezpeCovanim procesu zadavania zakazky
je povinna, ak zisti v pripravnej etape zabezpecovania verejného obstardvania a v priebehu
postupu zadavania zakazky konflikt zaujmov, tento bezodkladne oznédmit verejnému
obstaravatelovi, ktory je povinny prijat’ opatrenia, aby ku konfliktu zdujmov a naruseniu
hospodarskej sutaze. Poverena osoba/externy subjekt navrhne opatrenia na odstranenie
konfliktu zdujmov podl'a ustanoveni zdkona o verejnom obstaravani a o konkrétnom opatreni
rozhodne verejny obstaravatel’.

Verejny obstaravatel pri zaddvani zakaziek, ktoré maji byt financované z inych,
ako vlastnych finan¢nych zdrojov (eurofondy, dotacie a pod. ) musi uplatnit’ pri postupoch
zadavania nadlimitnych, podlimitnych zékaziek ako aj v postupoch pri zadavani zakaziek
s nizkou hodnotou alebo aj zdkaziek s malou hodnotou, pokyny poskytovatel'a financ¢nych
prostriedkov na dany predmet zdkazky a strpiet’ vykon kontroly ato nielen v priebehu
zadéavania zakaziek, ale aj po ich ukonceni a pri samotnom plneni predmetu zakazky, pricom
povinnosti spojené s dodrzanim ustanoveni zakona o verejnom obstaravani pri zadavani
zékaziek a povinnosti s uplatnenim tejto Smernice, nie su dotknuté, ak je ich mozné bez
poruSenia ustanoveni zdkona o verejnom obstardvani a bez poruSenie pokynov poskytovatel’a
finan¢nych prostriedkov dodrzat’. Verejny obstaravatel’ je povinny v danom pripade zaviazat’
uspesnych uchédzacov, aby boli povinni strpiet’ vykon kontroly v rovnakom rozsahu.

Clanok X.
DohPad a kontrola verejného obstaravania

Dohl’'ad nad verejnym obstardvanim a nad dodrZiavanim povinnosti verejného obstaravatel’a
postupovat’ pri zadavani zékaziek podl'a ustanoveni zdkona o verejnom obstaravani vykonava
podla § 167 zakona o verejnom obstaravani Urad pre verejné obstarivanie, ktory v ramci
dohl'adu:
- vyddva oznamenia o sulade alebo nesulade predloZzenych dokumentov so
zékonom o verejnom obstaravani
- vydava rozhodnutia na =zaklade zisteni, ktoré st vysledkom konania
o preskumani tkonov kontrolovaného, ktoré Urad pre verejné obstaravanie
zacne pred uzavretim zmluvy na zaklade podanych namietok alebo na zéklade
podnetov os6b opravnenych podat’ a po uzavreti zmluvy na zaklade podnetov
0s0b, ktoré su na ich podanie opravnené
- uklada pokuty za spravne delikty

Preskimanie tkonov kontrolovaného pri zakazkach s nizkou hodnotou zadavanych
podla § 117 zdkona o verejnom obstaravand vykonava organ vnitornej kontroly verejného
obstaravatela.

Opravnenie preskimat’ tkony kontrolovaného v postupe zadavania zakaziek s nizkou
hodnotou Uradom pre verejné obstaravanie, alebo inym opravnenym subjektom tymto nie je
dotknuté.

Ak ide o zadavanie nadlimitnej zakazky alebo koncesie, zaddvanej verejnym obstaravatel'om ,
ktorej predmet bude financovany €o aj len z Casti z prostriedkov Eurdpskej Unie, moze
verejny obstaravatel’ pred uzatvorenim zmluvy podat’ Uradu pre verejné obstaravanie podnet
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na vykon kontroly daného postupu na vykon prvej ex — ante kontroly, vSetko podla § 168
zékona o verejnom obstaravani.

Verejny obstaravatel’ /vnutorna kontrola, na zdklade rozhodnutia verejného obstaravatela
a podl'a osobitnych predpisov moze vykonat :

- kontrolu postupov zaddvania nadlimitnych a podlimitnych zakaziek pred a po
uzavreti zmluvy , pri¢om sa na vykon kontroly nevztahuju ustanovenia zékona
o verejnom obstardvani suvisiace s preskimanim tkonov kontrolovaného

a vykonéva kontrolu zaddvania zakaziek s nizkou hodnotou, podla osobitného predpisu
o vykone kontroly.

Vykonom kontroly avykonom dohladu Uradom pre verejné obstaravania a vykonom
kontroly vnutorného organu verejného obstaravatela/vntitorného/hlavného kontrolora, nie st
dotknuté¢ prava na vykon kontroly vykondvanej inymi orgdnmi na zdklade osobitnych
predpisov alebo poskytovatelom finanénych prostriedkov na dany predmet zadkazky (SORO,
riadiaci organ a pod.

Clanok XI.
Dodrziavanie zaikona verejnom obstaravani a Smernice o verejnom obstaravani

Verejny obstardvatel a nim poverené osoby/externy subjekt, uskutociiujlice verejné
obstaravanie pre verejného obstardvatela st zodpovedné za dodrziavanie suladu postupu
zadavania zékaziek so zdkonom o verejnom obstaravani a s touto Smernicou.

Verejny obstardvatel je povinny zabezpecit, aby sa stouto Smernicou mali moznost
oboznamit’ vSetci zamestnanci verejného obstardvatela, a poverené osoby/externy subjekt,
ktorych sa verejné obstaravanie tyka a ktoré budl v procese zadavania zakaziek vykonéavat
nevyhnutné ukony a ktoré sa podielaju na zabezpeCovani procesov a postupov verejného
obstaravania, vratane pripravnej etapy zadavania zdkaziek atieto osoby su povinné
nahlasovat’ konflikt zdujmov verejnému obstaravatel'ovi a to vzdy, ak taky pri vykone svojej
¢innosti v spojeni s pripravou a zabezpeovanim postupov zadavania zékaziek zistili, vSetko
pre ulely prijatia opatreni na odstranenie konfliktu zaujmov.

Verejny obstaravatel’ je povinny vyzadovat' od zamestnancov a poverenych osob/externych
subjektov zabezpecCujicich postupy a procesy verejného obstardvania dodrziavanie stuladu
postupu zadavania zakaziek so zdkonom o verejnom obstardvani, platnymi pravnymi
predpismi a s touto Smernicou.
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CLANOK XII.
Prilohy Smernice

Prilohou tejto Smernice su:

- Finanéné limity/aktualne podla zdkona o verejnom obstardvani a Vyhlagky Uradu pre
verejné obstaravanie

- Cena za vyuzitie elektronického certifikovaného systému EVOSERVIS a identifikécia
subjektu, ktory dany systém poskytuje

CLANOK XIII.
Zaverefné ustanovenia a u¢innost’ Smernice

Verejny obstaravatel’ zabezpeci vzdy aktualizaciu Smernice vo vézbe na prijaté legislativne
zmeny zdkona o verejnom obstardvani alebo inych pravnych predpisov tykajicich sa
postupov zadavania zékaziek, pokial aktualizacia nebude v takom rozsahu, Ze je vyhodnejsie
spracovanie novej aktudlnej Smernice.

Téato Smernica nadobtida G¢innost’ dita : 01. 01. 2020
Dniom nadobudnutia u¢innosti Smernice sa rusia vSetky predchadzajice smernice, nariadenia

arozhodnutia tykajice sa urCenia ukonov pri zabezpeCovani postupov vo verejnom
obstaravani.
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