Vyberové konanie na poziciu ekoném - u€tovnik obec Opina

V silade s ust. §6 odst. 1 zak. NR SR &. 552/2003 Z.z. o vykone price vo verejnom
zaujme v zneni neskor$ich predpisov

vyhlasuje

Vyberové konanie na obsadenie pracovného miesta na obecnom irade v Opinej,
na poziciu

Ekoném - uctovnik, administrativny pracovnik — referent
Napli prace:

- samostatné a komplexné vedenie podvojného u€tovnictva vo verejnej sprave (obce),
spracovanie kvartalnych a roénych uétovnych a rozpoétovych zavierok, rozpoctové
hospodarenie obce, zaveredny ket obce a vyroéna sprava, rozpocet obce, spracovanie
rozpo¢tovnictva v RISSAM (rozpoétovy informaény systém pre samospravy), praca
v uétovnom programe WinIBEU, WinPAM, .......

- samostatné a kompletné vybavenie datiovej agendy obce ako daniového tradu (dan
z nehnutelnosti, poplatok za komunalny a drobny stavebny odpad, dar za psa a pod.) — praca
v programe DCOM,

- komplexna administrativna agenda (podatel'iia, registratiira, archivécia)

- vedenie evidencie obyvatel'stva, praca v centralnom informa¢nom systéme registra
obyvatel'ov (REGOB)

- vybavovanie kore$pondencie, elektronickej posty a telefonickej komunikacie,

- u€ast’ na zasadnutiach obecného zastupitel'stva — zapisovatel’,

- osved€ovanie listin a podpisov,

- agenda pridel'ovania supisnych &isel a praca v informaénom systéme registra adries (RA)

- spolupréca pri vybavovani Ziadosti, realizacii a vytaétovani dotacii z roznych projektov,
dota¢nych systémov a eurofondov, '

- zabezpedovanie kultirnych a spolo¢enskych podujati organizovanych obcou,
- zabezpe€ovanie administrativy pre stavebny a $kolsky urad,

- zabezpe€ovanie agendy krizového manaZmentu, praca v jednotnom informa¢nom systéme
hospodarskej mobilizacie (EPSIS),

Miesto vykonu prace : Obec Opina

Pracovny pomer : na dobu uréita 1 rok, po roku moznost’ predlZenia na dobu neur¢itu.



Kvalifika¢né predpoklady :

- vysokoskolské resp. stredoskolské vzdelanie ekonomického smeru,

- prax v podvojnom uétovnictve so zameranim na verejnu spravu (minimalne 1 rok)
VyZadované pocita¢ové znalosti:

Internet/e-mail/www/ - pokroéily,

Microsoft Excel — pokroéily,

Microsoft Word — pokrogily,

Uétovny program — pouzivany v samosprave vyhodou

Vodiésky preukaz skupiny B (nie je podmienkou)

Iné poziadavky:

- znalost’ legislativy vo verejnej sprave vitand, (zakon ¢. 431/2002 Z. z o Gtovnictve v zneni
neskorsich predpisov, zékon 523/2004 o rozpo&tovych pravidlach vo verejnej sprave v z.n.p.,
zakon &. 583/2004 o rozpoé&tovych pravidlach uzemnej samospravy, zakon €. 369/1990 Z.z.
o obecnom zriadeni v z.n.p., zakon &. 138/1991 z.z. o majetku obci v z.n.p., zdkon &.
357/2015 Z.z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov, zékon
¢. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych tidajov a o zmene a doplneni niektorych zédkonov),

- ovladanie u¢tovnictva vo verejnej sprave,
- samostatnost’,

- bezuhonnost’,

- zdravotna spdsobilost’ na pracu,

- flexibilnost’ a ochota u¢it’ sa,

- ¢asova flexibilnost’, vycestovanie — absolvovanie poZadovanych $koleni na pracu
v informaénych systémoch vo verejnej sprave.

Nastup do zamestnania a platové podmienky:
- nastup do zamestnania — od 1.10.2026 (dohoda mozna)

- plat v sulade so zékonom €. 553/2003 Z.z. o odmeniovani niektorych zamestnancov pri
vykone préace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zékonov.

Vyberové konanie sa uskuto¢ni formou osobného pohovoru s uchadzatom, na zéklade
pozvénky zaslanej e-mailom. Z toho dévodu ziadame viditeI'ne oznadit’ e-mailovt adresu
kandidata.



Vyzadované doklady, ktoré je potrebné dolozit’ k Ziadosti:
- profesijny Zivotopis,

- kopia dokladu o najvy$som dosiahnutom vzdelani, (ktort uchadzaé v pripade zaujmu
0 pracovnu poziciu nahradi iradne overenym dokladom o vzdelani),

- estné prehlasenie o odbornej praxi,

- &estné prehlasenie o bezihonnosti, ktoré uchadzag o pracovnu poziciu nahradi originalom
vypisu z registra trestov,

- pisomny suhlas uchadzada na spracovanie osobnych udajov podl'a zdkona ¢. 18/2018 Z.z.
o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Ziadost’ a vyzadované doklady do vyberového konania na obsadenie pracovnej pozicie je
potrebné dorucit’ do : 31.8.2026 do 12:00 hod. v uzatvorenej obalke s oznadenim

» Vyberové konanie ekoném -tétovnik NEOTVARAT na adresu: Obecny tirad Opiné &.
54, 04447.

Uchadzaci o pracovni poziciu mézu dorudit’ svoje ziadosti o zaradenie do vyherového
konania postou alebo osobne, do podatel'ne obecného uradu obce.

Obec si vyhradzuje pravo:
- nevybrat' Ziadneho z uchadzacov,

- zru$it’ vyberové konanie na pracovnu poziciu ekoném — G¢tovnik.
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